
PANDUAN SUBMIT NASKAH 

 

1. Buka link alamat web JLBI: https://iplbijournals.id/index.php/jlbi 

2. Login pada sistem. Klik tab Login yang ada di halaman muka website. 
Jika belum memiliki akun, lakukan register terlebih dahulu. Tuliskan 
nama dengan baik, karena nama yang diregister akan tertuliskan secara 
otomatis dalam penulisan indeks penulis oleh sistem OJS 

 
 

 

https://iplbijournals.id/index.php/jlbi


3. Setelah berhasil, maka akan muncul tampilan seperti ini: 

 

4. Untuk submit naskah baru, pilih menu New Submission. 

 

5. Kemudian layar akan menunjukkan tampilan: 

 



 

5. Beri tanda √ pada setiap kotak yang merupakan persyaratan awal 
submit pada JLBI. Jika salah satu kotak tidak memenuhi, maka 
naskah tidak dapat diproses pada JLBI. Berikan pesan pula jika ada, 
pesan kepada editor misalnya pemberitahuan bahwa naskah 
merupakan pengembangan dari naskah yang pernah submit pada 
seminar/konferensi, atau merupakan naskah pengembangan dari 
penelitian yang menghasilkan beberapa naskah yang akan disubmit 
pada beberapa jurnal.  

  

6. Kemudian upload naskah yang akan disubmit pada JLBI, dengan 
memilih article text. Pastikan naskah yang akan disubmit sudah 
memenuhi template JLBI. Panduan penulisan dapat dilihat, dan 

Pesan……….. 



template dapat diunduh. Apabila penulis memiliki material yang 
dipertimbangkan sebagai masukan bagi tim editor, atau naskah 
tertentu yang tidak terdapat pada internet, maka silakan inputkan 
pula material tersebut, untuk mempermudah tim copyeditor dalam 
memperbaiki naskah.  

  

7. Jika naskah sudah diupload, maka tampilan layar akan seperti ini:  

  



   

8. Selanjutnya adalah pengisian metadata. Ingatlah bahwa data yang 
akan diisi pada metadata ini nantinya akan tampil sebagai pengenal 
naskah anda jikalau naskah terbit, sehingga pastikan bahwa data 
telah ditulis dengan benar. Sebaiknya judul yang diisi adalah pada title 
saja. Bagian prefix dan subtitle abaikan, karena nantinya akan 
mengganggu tampilan pengenanlan naskah. Jika anda mengisi title, 
akan keluar 2 kotak dalam bahasa Inggris dan Indonesia, pastikan 
pengisian tidak terbalik-balik. Jika terbalik, maka tampilan di web 
akan membuat naskah tampil dalam judul bahasa yang berbeda jika 
disandingkan dengan naskah dari penulis lainnya.  

 



9. Ketika mengisikan kata kunci, jangan sekaligus 3-5 kata baru dienter. 
Namun lakukan satu persatu. Misalkan: 

Tipologi, Fenomenologi, Identifikasi, Arsitektur vernakular Sunda. 
Baru enter…ini adalah salah. Sebaiknya: 

Tipologi, enter.  Fenomenologi, enter.  Identifikasi, Arsitektur 
vernakular Sunda, enter. 

   

10. Kemudian input juga semua referensi yang anda gunakan. Ketika 
sudah selesai semua bagian diisi, maka tampilan akan seperti ini: 

 



11. Pastikan proses yang dilakukan dilakukan sampai tahap akhir, karena 
jika tidak selesai, pada laman tim editor kami akan muncul keterangan 
incomplete process. 

12. Jika semua tahapan sudah selesai, akan muncul layar berikut. 
Selanjutnya penulis dapat memantau proses naskah yang disebmit 
pada JLBI atau juga dapat melakukan diskusi dengan tim editor 
mengenai proses perbaikan naskah. 

 

 

 


